UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Poc lap - Tuw do - Hanh phic
S6: /44§ /UBND-VHXH Gia Lai, ngay, Ythdng 4 nam 2014

V/v trién khai ké hoach sir dung hop thu dién
tir cong vu trong cdc co quan nha nude
trén dia ban tinh Gia Lai
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Kinh guri:

s - Céc s0, ban, nganh cua tinh;

" A b1 S . 1 A - ~ N A
L‘ e - UBND cac huyén, thi xa, thanh phd.

Thuc hién Chi thi sé 15/2012/CT-TTg ngay 22/5/2012 va Céng van sb
1950/TTg-KGVX ngay 15/11/2013 cta Thi tuéng Chinh phu vé viée ting
cuong su dung vdn ban dién tr trong hoat ddng cia co quan nha nudc, ngay
30/7/2013 UBND tinh dd ban hanh Chi thi s6 07/2013/CT-UBND vé viéc ting
cudng sir dung van ban dién tlr trong hoat ddng cua céc co quan nha nudce trén
dia ban tinh Gia Lai va ban hanh Ké hoach s6 424/KH-UBND ngay 18/02/2014
dé trién khai thuc hién Chi thi néi trén.

Nhim tlep tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua y lgién chi dao cua Thu
tuéng Chinh phi, Chi thi s 07/2013/CT-UBND va Ké hoach sé 424/KH-
UBND ngay 18/02/2014 cuta tinh; UBND tinh chi dao nhu sau:

1. Céc co quan, don vi nha nudc quan triét va thuc hién nghiém Quyét
dinh s6 03/2011/QD-UBND ngay 04/3/2011 ciia UBND tinh Gia Lai "Vé viée
ban hanh Quy ché sir dung hé théng thu dién tir céng vu trong cac co quan nha
nude trén dia ban tinh Gia Lai” va Ké hoach sb 424/KH-UBND ngay
18/02/2014 cia UBND tinh, tiép tuc trién khai sir dung van ban dién tir trong
cac co quan nha nudc trén dia ban tinh (trlr cdc van ban, tai liéu méat va cac tai
liéu khac theo quy dinh) théng qua hé thong thu dién tir cong vu cla tinh
(http://mail.gialai.gov.vn)

2. Trong ndi by moi co quan:

- Tét ca cén b, cong chure, vién chire (CBCCVC) déu duge cap hop thu dién
tir c4 nhan, truong hop cép moi hodc thay dbi thi co quan ¢6 van ban dé xuat kip
thoi véi S Thong tin va Truyén théng dap ing. Hop thu dién tir ctia co quan do
nhan vién van thu quan ly dé nhan va giri van ban dién to. Danh ba thu dién tr
cong vu da duoc cong bd trén hé théng tai chuyén muc: "So6 dia chi". Tét ca
CBCCVC c6 trach nhiém quan ly va sir dung hop thu dién tir cia ca nhan minh
mot cach c6 hiéu qua, bao mat trong giao dich céng vu.

- Tang cuong sur dung hé thong Quan ly van ban va diéu hanh dé gui, nhan
van ban dién tur gifra cac don vi truc thudc trong hé thong mang cuc bo (LAN)
cua co quan.

- Cac thong tin trao do6i bang van ban dién ta trong ndi bd co quan (Giay moi
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hop ndi bo; tai liéu dur thdo phuc vu hop; van ban dé biét, dé bao cdo; thong bao
chung cua co quan; cac tai licu can trao dbi trong qua trinh xtr 1y cdng viéc)
khéng can giri kém van ban gidy.

3. Cac van ban gui cho céc co quan khéc, sau khi duge lanh dao co quan
phé duyét (ngoai céc loai van ban néu & muc 7 dudi day), trudc mit gui theo hai
phuong thire: van ban gidy song hanh véi van ban dién tir nhung phai d6ng nhét

ndi dung va gl vé dia chi "Noi nhdn" ctia cdng vin quy dinh.

4. Viée kiém tra hop thu (co quan va ca n 1an) phai dugc tién hanh it nhat
02 ldn/budi (dau budi va sau gifta budi) trong cac ngdy lam viéc.

5. C4c loai tai liéu, vdn ban hanh chinh da duoc xac thue bang chir ky sO
va giri qua mang thi khong phai giri thém vén ban giay.

6. Céc yéu cau va diéu kién thuc hién:

- Céac co quan, don vi, CBCCVC phai sir dung Hé thong thu dién tr cong vu
trong qua trinh xtr ly, giai quyét cong viée nha nude dé d¢am bao an toan, an ninh
thong tin, khong dugc su dung hé thong thu dién tir khac (khéng chinh thong,
mién phi) cho giao dich cong vu. Thu truéng co quan, don vi, dia phuong ¢o
trach nhiém chi dao ting cuong su dung hé thong tir nam 2014,

- Giao S¢ Thong tin va Truyén thong tham muu dang ky tham gia dich vu
chimg thue chit ky s cho lanh dao UBND tinh, lanh dao céc s, ban, nganh va
lanh dap UBND cac huyén, thi x4, thanh phd theo chi dao cua Trung uong.

- Turnéim 2014, UBND cap huyén cht dong trién khai mé rdng viée str dung
phin mém quan 1y van ban diéu hanh dén cip x4 dé khai théc cac churc ning gui,
nhén van ban dién tur .

7. Cac chi tiéu va 10 trinh thuc hién cu thé:

Thuc hién tang cuong str dung vin ban dién tr trong hoat dong cua cac co
quan nha nudce trén dia ban tinh Gia Lai. UBND tinh quan triét thyuc hién cac ndi
dung cu thé nhu sau:

- Giao cho Van phong UBND tinh trién khai tir Quy 1I ndm 2014: tAt c& céc
van ban (giéy moi; tai liéu tham khao, gop v; cac dy thdo vin ban; tai liéu hoi
nghi truyén hinh qua mang) do UBND tinh ban hanh khi gui téi UBND céc
huyén, thi x4, thanh phd, céc s, ban, nganh trén dia ban tinh (trir cac véan ban co
quy dinh mat) déu gui dudi dang dién tu qua dia chi thu dién tir cong vu cla co
quan hodc ca nhéan. Pong thoi, ding tai trong muc Thong bao cua Céng thong
tin dién tir cta tinh va tir nam 2015 khong g vdn ban gidy. Cac loai van ban
khac thue hién theo hai hinh thic vin ban dién tir c6 kem theo vén ban 01a) de
luru trlr theo quy dinh.

- T Quy III nam 2014, tit ca cac van ban (01.1y moi; tai liéu tham khao, gop
y: cac du thdo vin ban; tai liéu hdi nghi truyén hinh qua mang) do UBND cac
huyén, thi x4, thanh pho va, cac sd, ban, nganh trén dia ban tinh ban hanh (trir
céc van ban co quy dinh mat) déu gui dudi d”mﬂ dién tu qua dia chi thu dién tu
cOng vy cua co quan hodc cd nhan. Péng thoi, ding tai trong muc Théng bdo



clia trang théng tin dién tir ctia don vi va tir quy IV khong giri van ban gidy. Cac
loai vén béEn khac thyc hién theo hai hinh thirc vin ban dién tir c6 kém theo vin
ban giay dé luu trir theo quy dinh.

8. Nhén lyc va kinh phi trién khai:

S& Thong tin va Truyén thong dé xuit kinh phi duy tri vén hanh, néng cap
hé théng thw dién tir cong vu va cac hé théng thong tin khac trong ‘nguon kinh
phi khoa hoc cong nghé dugc cdp hang nam; cac don vi chi dong bp tri 6n dinh
nhén lyc chuyén trach cong nghé¢ thong tin va kinh phi hang ndm dé duy tri, vén
hanh thudng xuyén céc hé thong thong tin dién tir, ning cap, stra chita ha tang
cong nghé thong tin; bao ddm an toan, an ninh thong tin.

S& Théng tin va Truyén théng 13 co quan hd trg, tu van vé linh vuc cong
nghé thong tin cho céc co quan, don vi.

Théng tin lién hé: S6 17, Tran Hung Dao, thanh phé Pleiku, tinh Gia Lai.

Dién thoai: 0593719653 (Phong Cong nghé thong tin); Fax: 0593717564.

Email: stttt@gialai.gov.vn

UBND tinh yéu cdu cac sd, ban, nganh; UBND céc huyén, thi x4, thanh
phd nghiém tac trién khai thuc hxeﬁw

NTn]i nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Thuong tryc Tinh ty (b/e); KT CHU TICH

- Thudmg tryc HDND tinh; . & i

- Chui tich, céc Phé Chii tich UBND tinh; PHO CHU TICH

- Ban Chi dao tmg dung CNTT cua tinh;

- C4c s, ban, nganh thuoc tinh (dé thye hién):

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé (dé thuc hién);
- Lanh dao VPUBND tinh;

- Cfmg thong tin dién tir ctia tinh;

- Luu: VT, chuyén vién cac phong, VHXH.
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