UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 168 /QD-SCT Gia Lai, ngay 31 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly,
str dung tai san cong ciia S& Cong Thuwong tinh Gia Lai

GIAM POC SO CONG THUONG

Can cu Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Quy
dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi co quan nha mwde; Nghi dinh 117/2013/NP-CP nay
07/10/2013 sira déi, b6 sung mot sé diéu cia nghi dinh 130/2005/NP-CP;

Can cit Théng tw Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 20/5/?014 cua
B¢ Tai chinh — Bo Ngi vu quy dmh ché do ty chu, tw chiu trach nhiém vé su dung
kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 19/2024/QD-UBND ngay 21/5/2024 ciia Uy ban nhan
dan tinh Gia Lai quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Cong Thuong tinh
Gia Lai;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo va quan
1y, str dung tai san cong cia S& Cong Thuong tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Toan thé cong chure, nguoi lao dong S¢ Cong Thuong tinh Gia Lai thyc
hién theo dung quy ché dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

-Nhu Diéu 2;

-S¢ Tai chinh (b/c);
-KBNN tinh (p/h);
-Website S&;

-Cong doan CS S¢& (p/h);
-Luu VT, VP.
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UBND TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
CUA SO CONG THUONG TINH GIA LAI
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: /OD-SCT ngay /12/2024 ciia S¢ Cong Thuong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir xay dung quy ché:

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi quy dinh
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh ddi véi co quan nha nudc; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

2. Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thudng;

3. Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé didu ctia Luat Dan quan ty vé vé t6 chire xay dung luc lugng va
ché d¢, chinh sach d6i voi dan quan tu vé;

4. Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 20/5/2014 cia Bo
Tai chinh — B6 Noi vu quy dinh ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

5. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 06/7/2010 ciia Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do t6 chirc cac cude hdi nghi ddi véi cac co quan nha nudce
va cac don vi su nghiép cong lap;

6. Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo Tai chinh quy
dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong chirc,
vién chtre, lao dong hop dﬁ)ng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap; Thong tw s0 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B Tai chinh
stra doi, bo sung mot sb diéu cua thong tu s6 141/2011/TT-BTC;

7. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chire
hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

8. Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh hudng
dan viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc, Quyét dinh s6 323/QD-BTC ngay
01/3/2019 cta BO Tai chinh vé viéc dinh chinh thong tu s6 36/2018/TT-BTC;

9. Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 ciia Hoi ddng nhan dan
tinh Gia Lai quy dinh mtc chi ve cong tac phi, chi hdi nghi ap dung trén dia ban tinh
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va Cong van so 4624/UBND-KTTH ngay 29/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh Gia
Lai vé viéc trién khai thuc hién cac Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HDND;

10. Ngh1 quyét s6 187/2019/NQ-HDND ngay 10/9/2019 ctia Hoi dong nhan
dan tinh vé viéc thong qua d6i twong khach trong nude duge moi com ap dung
cho céc co quan, to chirc, don vi thudc tinh Gia Lai.

11. Nghi quyét s6 105/2019/NQ-HDND ngay 10/7/2019 cua Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh mirc chi tiép khach nudc ngoai, chi to chirc hoi nghi
qudc té va mirc chi tiép khach trong nude trén dja ban tinh Gia Lai;

12. Nghi quyét sé 98/2018/NQ-HPND ngay 06/12/2018 cia Hoi dong
nhan dan tinh vé viéc quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc trén dia ban tinh Gia Lai, Nghi quyét 124/2020/NQ-NDND ngay
15/7/2020 sira d6i mot s6 quy dinh ctia Nghi quyét 98/2018/NQ-HDND;

13. Quyét dinh s 28/QD-UBND ngay 20/9/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh
quy dinh déi twong khach trong nudc duoc moi com ap dung cho céc co quan, to
chtrc, don vi thudc tinh Gia Lai.

14. Cin ctr van ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cia Bo
Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung dién thoai cong
vu tai nha riéng va dién thoai di dong v4i can bo 1anh dao trong cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, t6 chtic chinh tri, cac to chtc chinh tri - x3 hoi;

15. Can ctr Quyét dinh s6 46/2023/QD-UBND ngay 16/12/2023 ctia UBND
tinh vé viéc quy dinh dinh murc ti€éu hao nhién liéu ddi véi xe 6 tO cla cac co quan,
t6 churc, don vi c6 str dung kinh phi ngan sach Nha nuéc trén dia ban tinh Gia Lai;

16. Can ctr Quyét dinh s6 596/QD-UBND ngay 12/12/2024 ctua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nam 2025 cho cac don vi
du toan cap tinh.

Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung:

1. Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, su dung tai san cong quy dinh cu thé
ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém, vé str dung bién ché, quan 1y kinh phi hanh
chinh, quan ly va st dung tai san cong tai co quan S& Cong Thuong Gia Lai.

2. Tat ca cong chirc, nguoi lao dong tai co quan S& Cong Thuong chiu su
diéu chinh cta quy ché nay.

Piéu 3. Muc tiéu, yéu ciu:

1. Cha dong trong viéc stir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh,
quan 1y va st dung tai san cong hop 1y, hiéu qua nham hoan thanh t6t nhiém vu
dugc Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Sap xép t6 chuc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
trong viéc sir dung lao dong, kinh phi quan 1y hanh chinh, tai san cong.

3. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, quan 1y va str dung tai san cong, tang thu nhap céng chirc, ngudi lao dong.
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4. Thuc hién quyén chua dong, ge"m trach nhiém cua lanh dao S& va cong
chtrc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo diing quy dinh
phap luat.

Pi¢u 4. Nguyén tic thyc hién:

1. Bdo dam hoan thanh tot ké hoach, nhi¢m vy nim 2025.

2. Khong tang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc Uy ban nhan
dan tinh giao.

3. Thyc hién cong khai, dan chu va dam bao quyén loi hop phap cta cong
chuc, nguoi lao dong.

Chuong |1
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 5. Bién ché, tién lwong, tién cong: Can ctr bién ché Uy ban nhan dan
tinh giao, 1anh dao co quan thyc hién ché d6 tu chu duoc quyén chu dong trong
viée str dung bién ché, tién luong, tién cong.

Picu 6. Noi dung chi phuc vu cong chirc va nguoi lao dong:

1. Céc khoan tau xe phép: Ché d6 nghi phép duoc thuc hién theo Thong tur
s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta B Tai chinh; Théng tu sb
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot sb dicu
ctia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

2. Chi 1am thém gio: Tuy theo cong viée cu thé dé dam bao thoi gian, yéu
cau cua lanh dao S¢ va duoc su dong ¥ ctia Giam dbc So cho lam viéc ngoai gio
thi dugc thanh toan tién cong 1am ngoai gid va thuc hién theo ché do quy dinh.

Cong chtrc, lao dong duge phan cong truc xir Iy cong viée vao cac 18, tét,
thr bay, chu nhat thi dugc hd tro tiy thudc vao tinh chat ctia ngdy nghi ma Giam
dbc So quyét dinh nhung khong qua 200.000 ddng/ngay.

3. Thanh todn ché do dao tao, boi dudng:

- Thuc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai
chinh, Quyét dinh s6 323/QD-BTC ngay 01/3/2019 ctia B Tai chinh vé viéc dinh
chinh Thong tu sd 36/2018/TT-BTC; Nghi quyét s 98/2018/NQ-HPND ngay
06/12/2018 cia Hoi dong nhan dan tinh, Nghi quyét sb 124/2020/NQ-HDND
ngay 15/7/2020 sira d6i mot s6 quy dinh ciia Nghi quyét sé 98/2018/NQ-HDND.

- Cong chtrc, ngudi lao dong dugc cir di tap huan, dao tao phai dam bao
hiéu qua, tiét kiém. Ddi v6i truong hop di ngoai tinh phai nang cao ¥ thuc tiét
kiém, sir dung phuong tién giao thong cong cong,...va duoc Giam doc So duyét
chi hd tro timg truong hop cu thé.

4. Chi khen thuéng, phtc loi:

a. Khen thuong: Chi khen thudng thudong xuyén va dot xuat cho tap thé, ca
nhan cc'),the‘lnh tich trong phong trao thi dua, t,hu(‘: hién nhiém vy hang nam, dugc
Gi1dm doc S& quyét dinh va chi theo Quy ché tién thudng cua S&, quy dinh hién
hanh.
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b. Phuc loi tap thé: Trong pham vi ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh tiét
kiém va duoc st dung cho cac ndi dung sau:

- HO tro coéng chirc, ngudi lao dong nghi huu theo quy dinh Ia
5.000.000d/nguor.

- Tham hoéi 6m dau cong chirc, nguoi lao dong dang cong tac tai SO, bd me
rudt, bd me vo (chdng), chong (vo), con khdng qué 1.000.000d/ngudi/dot.

- Viéng dam tang cong chirc, nguoi lao dong, bd me rudt, bd me vo (chéng),
chdng (vo), con, anh chi em rudt khdng qua 2.000.000d/1an.

- Chi hd tro cong chirc, ngudi lao dong ngay Tét Nguyén dan khong qua
2.000.000 dong/ngudi.

- Chi hd trg cong chirc, ngudi lao dong Tét Duong lich, Gid t6 Hung Vuong
10/3 Am lich, L& 30/4 va 01/5, ngay Truyén thong nganh Cong Thuong 14/5,
Quéc khéanh 02/9: 500.000 dong/nguoi/lan.

- Tham ting qua Tét nguyén dan, L& ky niém 1én cac don vi c6 mdi quan
hé trong cong viéc khong qua 1.000.000d0ng/don vi.

- Chi boi dudng cho cac phong vién, bién tap vién bao dai dén du va ghi
hinh, dua tin Hoi nghi khéng qua 500.000d6ng/ngudi/1an.

- Chi tham hoi gia dinh cong chirc, nguoi lao dong 1a gia dinh chinh sach
thudoc S6& Cong Thuong nhan ngay thuong binh li¢t s§ 27/7: Muc chi khong qua
500.000d6ng/ngudi.

- Chi hd trg Tét Nguyén dan ddi véi lanh dao tinh di nghi hwu trén dia ban
tinh: 2.000.000dong/nguoi; Po6i v6i lanh dao S& da nghi huu trén dia ban tinh:
1.000.000dong/ngudi.

- Ngoai ndi dung trén, trong qua trinh phat sinh nhitng khoan chi hd tro
phuc vu cho cac hoat dong ddi nodi, d6i ngoai cuia co quan (Hb tro cho cac hoat
dong dang, doan thé, ing ho nhan dao, tham viéng,...) do Giam ddc S¢ quyét
dinh, nhung mdi 1an chi khong vuot qua 3.000.000d6ng.

5. Cac khoan chi cong vu:

5.1. Vé van ph(‘)ng pham:

Trén co s& dé xudt vin phong pham cua cac phong hang quy, Vian phong
tong hop va trinh Giam dbc So 'phé duyét (s6 luong, kinh phi, ...). Van phong co6
trach nhiém mua, trinh Giam déc S& duyét chi va thuc hién cap phét dén 1anh dao
S&, cac phong thudc Sé theo quy dinh.

Cong chtre, nguoi lao dong sir dung Van phong pham trén tinh than tiét
kiém, sir dung dung myc dich, han ché sai sot, lang phi; tng dung tot mail cong
vu, phan mém quan 1y van ban diéu hanh, phan mém tin hoc dé tiét kiém vin
phong pham.

5.2. Vé thiét bi van phong:
Van phong c6 trach nhiém quéan ly may in, may fax, may pho t6 va st dung
ding muc dich phuc vy nhi¢m vu chung cua co quan.
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Cong chirc, nguoi lao dong co y thirc tiét kiém; néu cao tinh than trach
nhiém trong viéc st dung di¢én thép sang, nudc sinh hoat, sit dung may vi tinh va
cac phuong tién khac; khi ra khoi phong lam viéc phai tit dién thip sang, quat,
may vi tinh, céac thiét bj dién tir dam bao tiét kiém, chéng lang phi.

5.3. V& st dung 6 t6 phuc vu cong tac:

DPoi tuong dugc sir dung xe 6 t6 di cong tac, phuc vu nhiém vu dot XUAt,
phuc vu cong tac dbi nodi, d6i ngoai cua co quan: La lanh dao Sé, dugc Giam dbe
S¢ phan cong di cong tac.

Dbi v6i cac phong chuyén mén can sir dung xe 6 t6 di cong tac phai dugc
Giam ddc S& déng y va Van phong cé trach nhiém diéu xe phuc vu cho tung dot
cong tac theo dung dia chi va ghi ro nguon nguyén, nhién li¢u phuc vu cong tac
dé 1am co s& thanh toan theo tung ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh hay su
nghi€p; truong hop di ngoai dia chi, lai xe phai ghi day du hanh trinh van hanh,
cO xac nhan cua nguoi duge phan cong.

- Pinh ky hang thang, Vian phong tong hop s6 chuyén di, s6 km thuc té cin
ctr vao chénh 1éch cong to mét trén xe, 1ap chung tir thanh todn nhién li€u trinh
Giam déc So duyét va thuc hién thanh toan.

- Phi bén bai, cau duodng thanh toan theo thuc té;

- Tién rtra xe khoan cho l4i xe:

+ Xe 0 tO 81B-3349: 280.000d6ng/thang.

+ Xe 0 t0 81B-006.09:  300.000d0ng/thang.

- Binh mtrc ti€u hao nhién li€u: Thuc hién theo Quyét dinh sb 46/2023/Qb-
UBND ngay 16/12/2023 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh dinh murc tiéu hao nhién
lidu ddi voi xe 6 t6 cha cac co quan, to chic, don vi ¢6 st dung kinh phi ngan
sach Nha nude trén dia ban tinh Gia Lai va s& ban hanh vin ban cu thé sau khi ¢6
vin ban huéng dan.

5.4. Str dung dién thoai:

- Béi véi Giam dbc So: Chi phi sir dung dién thoai di dong, dién thoai nha
riéng thuc hién theo quy dinh vin ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014
ctia B Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh ti€u chuén, dinh muc st dung di¢n
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong vé1 can bd lanh dao trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, cac to chirc chinh tri - xa
hoi.

Quy dinh mirc cudc phi dién thoai 1a: 350.000d6ng/thang. Trong do:
100.000d0ng/ thang d6i v4i dién thoai cd dinh tai nha riéng va 250.000d0ng/thang
d6i voi dién thoai di dong cho chirc danh Giam ddc S6.

- Di¢n thoai ban st dung tai cac phong lam viéc: Pugc thanh toan thuc té
cude phi sir dung nhung khong vuot qua dinh mirc 300.000d0ng/thang/may. Néu
vuot qua dinh muc trén ca nhan st dung va lanh dao phong tu chiu trach nhi¢m
chi tra phﬁn vuot dinh muec.

5.5. Chi tiép khéch:
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- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
ctia BO Tai chinh, Nghi quyét 105/2019/NQ-HDND ngay 10/7/2019 ctua Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, chi to chic hoi nghi quéc
té va muc chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Gia Lai, Nghi quyét
187/2019/NQ-HDND ngay 10/9/2019 cua Héi d6ng nhan dan tinh va Quyet dinh
s6 28/QD-UBND ngay 20/9/2019 cta Uy ban nhan dan tinh Quy dinh ddi tugng
khach trong nudc dugc moi com ap dung cho céc co quan, td chirc, don vi thude
tinh Gia Lai.

- Ddi véi khach dén 1am viée tai co quan S¢&: Chi giai khat, mtc chi:
30.000ddng/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi moi com: Giam ddc So phé duyét ddi twong khach dugc moi com voi
ting trudng hop cu thé, phi hop véi timg doan, d6i tugng, dam bao tiét kiém, hiéu
qua. Mtc chi moi com: 300.000d0ng/suat (dd bao gdm dd udng).

5.6. Quan Iy mua sim, sira chita nho tai san c¢6 dinh:

- Mua sdm mdi tai san phuc vu cong tac: Can cu nguon ngan sach, du toan
ngan sach, Van phong dé xuat Giam dbc So quyet dinh mua sam phu hop, dap
g nhu cau phuc vu cong tac, dam bao nguyén tic dung ché do trén tinh than tiét
ki€ém.

- Sira chira tai san & cac phong do Truong phong dé xuat sira chita, trinh
Giam dbc So duyét.

5.7. Ché d6 thanh toan cong tac phi: Cong chirc, ngudi lao dong di cong tac
phai duoc su phan cong ctia Gidam ddc S& va duoc thanh toan cong tac phi theo
ché do hién hanh; sau chuyén cong tac, nguoi di cong tac lap ching tur thanh toan
ban dau, ké toan tong hop trinh Giam dbc S¢ duyét méi dugc thanh toan.

5.7.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

a. Truong hop di cong tac bang may bay:

- DBéi tugng duogc stir dung phuong tién may bay hang vé phd thong bao
gém: Giam dbc, Phé Giam dbc Sé&; Truong hop cp bach phai do Giam doc So
quyét dinh.

- Cong chirc di cong tac ngoai tinh cung Lanh dao S¢ thi dugc di bang
phuong tién may bay (néu co).

- Trudng hop yéu cau nhiém vu phai di giai quyét cong viéc thi Giam ddc
S& s& xem xét, phé duyét bang vin ban d6i voi timg truong hop cu thé.

- Nguoi di cong tac khong du tidu chuan thanh toan tién vé may bay theo
quy dinh ctia Quy ché nay, néu di biang phuong tién may bay thi chi thanh toan
theo mirc gid cude 6 o, tau thuy, tau hoa (givdng ndm) thong thuong tai thoi diém
di cong tac.

b. Truong hop di cong tac bang cac phuong tién giao thong cong cong:
Nguoi di cong tic dugc thanh toan tién tau, xe bao gdm: Vé tau, xe vin tai cong
cong tir co quan dén noi cong tic va nguoc lai, cudc qua pha, do ngang cho ban
than va phuong ti¢n cuia nguodi di cong tac, phi sir dung duong bo va cude van
chuyén tai liéu phuc vu cho chuyén cong tac ma ngudi di cong tac di truc tiép chi
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tra (gia vé khong bao gdm gia cac dich vu khac nhu: Tham quan du lich, tién an,
cac dich vu dac biét theo yéu cau.. )

C. Truong hop cong chirc, nguoi lao dong di cong tac ty tuc phuong tién:

- Nguoi di cong tac khong co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac cach tru so co quan tir 15km trd 1én ma tu tic bang phuong
tién ca nhén thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién cu thé nhu sau:

+ Tir TP.Pleiku dén trung tdm cac huyén Krong Pa, Kbang, Kéng Chro:
100.000ddng/1uot.

+ Tur TP.Pleiku dén cac huyén An Khé, Ayun Pa, Dik Po, Ia Pa, Chu Puh,
Phu Thién: 50.000d6ng/ luot.

+ T TP.Pleiku dén cac huyén Mang Yang, Chu sé, Chu Prong, Puc Co:
30.000ddng/ luot.

+ T TP.Pleiku dén cac huyén Chu Pah, Ia Grai, DPic Poa: 20.000d/1uot.

- Can ct thanh toan bao gém: Gidy dé nghi thanh toan kém theo van ban
hoic ké hoach cong tac di duoc Thi truong co quan duyét va cu di cong tac; Gidy
di dudng do co quan cu di cong tac cap (gidy di duong phai c6 chir ky cua thu
truong don vi hoac ngudi duge uy quyén, dong dau co quan va co chit ky, dong
dau ctia co quan noi dén cong tac dé xac dinh ngay dén, ngay di).

5.7.2. Phu cap luu tra: Phu cép luu tra 1a khoan tién do co quan, don vi chi
cho nguoi di cong tac dé hd tro thém cung voi tién lwong nham dam bao tién an
va tién tiéu vit cho nguoi di cong tac, dugc tinh tir ngay bt dau di cong tac dén
khi két thic dot di cong tac tro vé co quan (bao gom thoi gian di trén duong, thoi
gian luu tra tai noi dén cong tac). Mtic thanh toan nhu sau:

- Pi cong tac ngoai tinh: 200.000d6ng/ngudi/ngay.

- Di ¢ong tac tai cAc huyén, thi x4, thanh phd trong tinh: Khong thyc hién
thanh toan phu cap luu trt.

5.7.3. Thanh toan tién thué phong nghi:

a. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

- Nguoi di cong tac duge khi phat sinh viée thué phong nghi noi dén cong
tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo hinh thirc thanh toan theo hoa
don thuc té, khong thuc hién thanh toan theo hinh thirc khoan.

- Truong hop nguoi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khéng phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan

tién thué phong nghi. Cac truong hop phat sinh khac tuy theo tinh hinh thuc té va
phai dugc Giam dbc So duyét thi méi duge thanh todn.

b. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Nguoi di cong tac dugc thanh toan theo gia thué phong thuce té (c6 hod don,
chtng tir hop phap theo quy dinh ctia phap lut) do Giam ddc s& duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:
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- Pi cong tac tai thanh phé) truc thudoc Trung wong va do thi loai I dugc
thanh toan murc gia thué phong nghi téi da 1.000.000ddng/ngay/phong, theo tiéu
chuén 02 ngudi/phong.

- Bi cong tac tai cac vung con lai ngoai tinh:

+ Pdi véi chire danh Lanh dao co hé s phu cép chuc vu 0,9 duoc thanh
toan phong nghi 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Dbi véi cac dbi tuong con lai: Puoc thanh toan phong nghi 600.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Truong hop di cbng tdc mot minh, hoac doan cong tac cé Ié nguoi, hoac
Ié nguoi khéc gidi thi dugc thué phong riéng theo mue gié thue té, nhung tdi da
khong duoc vuot mie tién thué phong cia nhimg ngudi di ciing doan (theo tidu
chuan 2 nguoi/phong).

5.7.4. Thanh toan khoén tién cong tac phi theo thang: Dbi v6i cong chiic,
nguoi lao dong thuong xuyen phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (ké
toan giao dich...) thi dugc khoan tién cong tac phi theo thang dé ho tro tlen guri
xe, xang xe 400. 000ddng/ngudi/thang. Cac d6i tugng néu trén néu duge cip co
thAm quyen cur di thye hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh
toan tién phuong tién di lai, phu cap luu tra theo quy dinh dong thoi van duoc
huoéng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.

6. Mua, sir dung sach bao:

- B6i véi bao viét: Chi mua phuc vu lanh dao mdi ngudi 01 dén 02 loai bao
va phuc vu cong tac tuyén truyén phap luat.

- D01 v0i sach, tap chi phuc vu cho cong tac chuyén mon, nghién ctru cua
co quan, néu c6 nhu cau mua, phai duoc sy dong y ciia Giam doc So.

7. Vé ché d6 chi hoi nghi, hoi thao, toa dam:

Thyc hién theo Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 06/7/2010 cua Bo Tai
chinh; Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh murc chi v€ cong tac phi, chi hoi nghi ap dung trén dia ban tinh va Cong
van s 4624/UBND-KTTH ngay 29/12/2017 cta Uy ban nhén dan tinh vé viéc trién
khai thuc hién cac Nghi quyét s6 75/2017/NQ-HDND.

- Céc khoan thué mudn phuc vu hdi nghi nhu thué hdi truong, mua hoa, cat
chir, in 4n tai liéu, ... dam bao tiét kiém, hop 1y.

8. Céc khoan chi khac:

- Chi mua Bao hiém tai san va phuong tién ctia co quan cin cir theo hop
d6ng bao hiém.

- Cong chirc nguodi lao dong co quan dugc cu di tham gia cac 16p dao tao,
tap huan do Ban chi huy Quan sy thanh phé Pleiku tri€u tap, dugc trang bi trang
phuc, giay, mi theo quy dinh; murc thanh toan theo gid mua thuc té.

- Chi ky niém céc ngay 18 16n, ngay tét, chi hd trg khac thuc hién trén tinh
than tiét kiém chdng lang phi va phai dugc sy dong ¥ ctia Lanh dao So.
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- D6i v6i nhitng khoan chi khong diéu chinh trong quy ché nay thi thyuc
hién theo ché do hién hanh.

Pi¢u 7. Phuong 4n ting thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong:

1. Trén co sé tong ngudn kinh phi tiét kiém dugc, Gidm déc S¢ quyét dinh
phuong an chi tra thu nhép tang thém cho tung cong chirc va nguoi lao dong theo
nguyén tac phai gan véi hiéu qua, két qua cong viéc. Muc chi tra cy thé do Giam
dbc So quyet dinh sau khi théng nhét y kién voi to chitc cong doan co quan hang
nam. Tién luong tra thu nhép ting thém cho cong chic, ngudi lao dong khong
vuot qua mot (01) 14n so v&i mire tién luong cép bac, chirc vu va duoc chi tra theo
phuong an tang thu nhép.

2. Ung trudce thu nhap ting thém hang thang: Can ¢ vao du kién kinh phi
tiét kiém duoc trong thang, Van phong lap danh sach phan phdi thu nhap ting
thém cho cong chic, ngudi lao dong trinh 1anh dao S¢ phé duyét va tién hanh chi
theo phuong thirc phan phdi binh quan véi sb tién 1a 250.000d6ng/ngudi/thang.
Két thic nam ngan sach Vin phong xac dinh s kinh phi tiét kiém chinh thtc ca
nam va trir cac khoan da ung trude hang thang, dam bao khong vuot qua sé kinh
phi tiét kiém duoc trong nam.

2. Cubi nam kinh phi tiét kiém dugc chua sir dung hét dugc Giam ddc So
quyét dinh chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

Picu 8. Mot s6 bién phap thue hién:

1. D6i véi lanh dao Sé:

- Can cr cac quy dinh phap luat, cac ché d6 chinh sach hién hanh, quy ché
co quan, bién ché, danh gia phan loai cong chirc, thi dua khen thudng, tai
chinh,..vv, ap dung quy ché nay cho phu hop, ddm bao nguyén tic ché do.

- Lanh dao, cong chiic, nguoi lao dong néu cao y thic trach nhiém, tham
gia thuc hién tbt viée tiét kiém trong st dung cac khoan kinh phi phuc vu cho cong
tac nghiép vu chuyén mén, dam bao hoan thanh tét nhiém vuy; phé binh xir ly
nghiém d6i v&i cong chic, ngudi lao dong thiéu trach nhiém, sir dung lang phi,
hiéu qua kém dbi véi kinh phi va tai san cong.

2. Pbi v6i to chiic cong doan: Lanh dao van dong doan vién tham gia thuc
hién t6t cac quy dinh cua quy ché; ting cuong cong tac giam sat, thong qua Ban
thanh tra nhan dan, phdi hop voi Vin phong kiém tra, don déc thue hién tot quy ché.

Chuwong 111
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CO QUAN
Piéu 9. Quan Iy, sir dung tii sin cong:
1. Quan 1y tai san: Tat ca tai san co quan Vin phong mo sb sach theo di
theo quy dinh.
- Tai san tung phong chuyén mon: Trudng phong cé trach nhiém theo doi
quan 1y (c6 bién ban giao nhan véi Van phong).
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- Tai san phong lanh dao va ngoai phong chuyén mén: Van phong cé trach
nhiém theo doi quan ly.

- Tai san 6 t6 co quan: Giao van phong quan ly, bao quan; xe 6 t6 co quan
néu khong phuc vu cong tac phai dugc bao quan tai tang hAm Tru s¢ lién co quan.
Lai xe c6 trach nhiém giit gin xe, chi dong dé xuat bao dudng, stra chita thuong
xuyén va dot xuét trinh 1anh dao duyét, ddm bao an toan khi luu thong.

- Tai san hu hong khong sir dung: Vian phong c¢6 trach nhiém téng hop, bao
c4o lanh dao Sé, dé nghi thanh 1y diing quy dinh.

2. D6i voi tai san 1a may moc, thiét bj di giao trach nhiém cho c4 nhan quan
1y str dung thi cd nhéan c6 trach nhiém bdo quan, gilr gin tai san.

Chuong IV
QUY TRINH QUAN LY NGAN SACH

Pi¢u 10. Quy trinh diéu hanh ngan sich:

1. Giam dbc S (Chu tai khoan): 1a ngudi quyét dinh tat ca cac hoat dong
tai chinh phat sinh ctia co quan bao gom:

- Nhién li€u di cong tac.

- Cong tac phi di cong tac ngoai tinh.

- Mua sam: vin phong pham, cong cu dung cu vin phong (ban ghé, cac

trang thiét bi vin phong).

- Sira chita may moc thiét bi vin phong.

- Thué dao tao lai can bo.

- Chi cong tac d6i ndi, ddi ngoai.

Cac hoat dong chi khac phat sinh.

2. Pho Giam dbc So (Nguoi uy quyén chu tai khoan):

Thay chu tai khoan kiém soét, phé duyét nhitng ndi dung chi mang tinh chét
6n dinh, cu thé:

- Luong va cac khoan theo luong.

Cudce cong van, cudce dién thoai, internet, phi quan 1y lién co quan.
Phic loi tap thé theo quy ché.

- Mua sdm vt tu vin phong (tra nudc, d6 dung vé sinh co quan,...)

Thay chu tai khoan kiém soét ching tir va phé duyét nhitng ndi dung chi da
duogc chu tai khoan phé duyét vé mit chu truong.

Pi¢u 11. Quy trinh tam wng va hoan g

Khi c6 yéu cau cong viée doi hoi phai tam tng, ngudi duoc giao thuc hién
cong viéc gui gidy dé nghi tam tmg dén ké toan trinh Giam déc S& phé duyét.

Thoi gian tam Gmg khong qua mot thang, nguoi dé nghi tam ng phai cung
cap day du hoa don chung tur dé thanh toan tam tng. Néu s6 tién ‘tam Gmg nho hon
s tién thyc te thanh toan trén chimg tu s&€ dugc thanh toan du, néu chung tir thanh
toan it hon so tién da tam Ung thi ngudi tam tng co trach nhiém ndp lai so tién
chénh 1éch da tam ung.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Quy ché nay duoc Cong doan S& Cong Thuong thdng nhat, duogc
Ho1 nghi cong chirc, nguoi lao dong va téng két nam 2024, trién khai nhiém vu
nam 2025 biéu quyét tan thanh va ap dung thuc hién vao nim ngan sach 2025.

Trong qua trinh thyc hién, c6 nhitng nd1 dung khong con phu hop s€ duoc
Vin phong tong hop dé xuat Giam déc S& va Ban chap hanh Cong doan thong
nhat stra d6i, bd sung theo quy dinh./.
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