Ngudi ky: S& Cong thuong
Email: sct@gialai.gov.vn
Ca quan: Tinh Gia Lai

Thai gian ky: 31.05.2018
16:50:06 +07:00

UBND TINH GIALAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc Lap — Ty Do — Hanh Phiic

sé: A6 /KH-SCT
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KE HOACH
Cong tac van thw, luu trir nam 2018

Can cu chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té cia co quan, S¢ Cong
Thuong xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2018, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Nang cao nhén thirc va trach nhiém cta cong chire, vién chire vé tam quan
trong cua cong tac van thu, luu trir.

- Nham dua cong tac vin thu, luu trir cua S Cong Thuong di vao né nép,
hoat dong bao dam ding quy dinh, gép phan néng cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly
nha nudc vé cong tac van thu, luu tri.

2. Yéu ciu

- Cac to chue tham muu t("‘)'ng hop, chuyén moén, nghiép vu thuée So tiép
tuc to chirc trién khai thuyre hién tot cong tac van thu, luu trir theo dung ké hoach.

- Xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trir hang nam va t6 chire thuce
hi¢n ding theo quy dinh; t6 chirc bao quan tot, khai thac va sir dung hi¢u qua tai
liéu luu trlr, dap Uimg yéu cau nhiém vu cai cach hanh chinh hién nay.

I1. N¢i dung thye hién

1. Cong tac tuyfén truyén,’ pho bién phap luat vé van thu, luu trir: Tang cudng
cOng tac tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh va van ban
quy pham phap ludt méi dugce ban hanh vé cong tac van thu, luu trix bang nhiéu
hinh thirc, 16ng ghép vao cac bu01 doc bao dau gitr dén toan thé cong chire, vién

chire trong co' quan; dong thoi trién khai kip thoi dén cac phong, b phan thude
S& dé t6 chire thuce hién ding quy dinh.

2. Hoat dong quan ly va thuc hién cong tac van thu, luu trir
- T4 chirc thyc hién céc van ban quy pham phép ludt vé cdng téc van thu,

luu trix.

- Ra soat ban hanh lai cdc danh muc: Danh myc thanh phan tai liéu, danh
muc bang thoi gian bao quan hé so, tai liéu, danh muc hd so co quan, danh muc
thanh phan tai liéu ctia nhitng hd so ¢6 thoi han bao quéan vinh vién nam 2018,

- Tiép tuc thuc hién chinh ly tai liéu luu trir cua S¢ dé nop tai liéu vao
Trung tdm Luu trlr tinh theo thoi han quy dinh.

- Thu hd so ndm 2015 da hoan chinh tai céc phong chuyén mén, nghiép vu
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thudgc So vao luu trir co quan.

- Tiép tuc huéng din cac phong, bd phan thude S& vé cong téc 1ap hé so
cong viéc hién hanh trong nam.

- Tang cudmg cong tac phong chdng chay nd, bao dam an toan tai lidu luu trir
trong co quan.

3. Ung dung cong ngh¢ thong tin: Duy tri va thuc hién tét hé théng quan ly
van ban va diéu hanh dé xir ly van ban di, dén; ting cudng thuc hién van ban
dién tir trén moi truong mang lién théng; tmg dung cong nghé thong tin trong
cong tac van thu, luu trir.

4, Thuc hién ché dd théng tin, bao cao: Thuc hién tdt ché do thong tin, bao
cao veé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh.

5. Danh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir: Ty danh
gia, xép loai két qua thyc hién cong tac van thu, luu trir ndm 2018 theo quy dinh.

6. Kinh phi thuc hién cong téc van thu, luu trit duge thuc hién theo ché do
tai chinh hién hanh.

I T6 chire thye hién

1. Can ctr ndi dung, nhiém vu cua ké hoach, dé nghi lanh dao céc phong
chuyén mon, nghiép vu thugc S& thyc hién mot s6 nhiém vu sau:

- Chinh ly tai liéu lgu trir ctia phong dé nop tai lidu vao Luu trlr co quan
theo thoi han quy dinh (ho so hoan chinh nam 2015).

- Déang ky thoi gian va cir cong chirc phdi hop véi bo phén luu trir cua S&
dé sap xép, chinh ly ho so con ton dong tai kho Luu trit S&.

2. Giao Chéanh Van phong S& theo doi, don doc viéc thuc hién ke hoach;
phdi hop céc phong chuyén mén tham muu Gidm déc S& danh gid, xép loai két
qua thuc hién cong tac van thu, luu trlir hang nam.

Tham muu cur cdng chire 1am cong tac van thu, luu trir tham gia céc l6p boi
dudng, tap huan vé chuyén mon, nghiép vu (néu co).

IV. Tién d9 thue hién

1. Tur ngay 02/7/2018 dén ngay 06/7/2018: Phong Quan ly thuong mai ndp
tai lidéu luu trit ndm 2015 da dugc chinh ly hoan chinh vao luu trit co quan.

2. Tir ngdy 16/7/2018 dén ngay 20/7/2018: Phong Quan ly nang luong ndp
tai liéu Iuu trir ndm 2015 da duoc chinh ly hoan chinh vao luu trir co quan.,

3. Tr ngay 30/7/2018 dén ngay 03/8/2018: Phong Quan ly cong nghiép np
tai liéu luu trir nam 2015 da dugce chinh ly hoan chinh vao luu trir co quan.

4. Tir ngay 13/8/2018 dén ngay 17/8/2018: Phong Quan ly xuét nhap khau
ndp tai liéu luu trir ndm 2015 da duge chinh ly hoan chinh vao luu trir co quan.

5. Tir ngay 27/8/2018 dén ngay 31/8/2018: Phong Ky thuat an toan va moi
truong ndp tai liéu luu trir ndm 2015 da duge chinh Iy hoan chinh vao luu trir co quan.
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6. Tir ngay 03/9/2018 dén ngay 07/9/2018: Phong Ké hoach - Tai chinh -
Tong hop ndp tai liu luu trir nam 2015 déa duge chinh ly hoan chinh vao luu trir
co quan.

7. Tir ngay 17/9/2018 dén ngay 21/9/2018: Thanh tra S¢ ndp tai liéu luu trir
ndm 2015 da dugc chinh ly hoan chinh vao luu trir co quan.

8. Tir ngdy 01/10/2018 dén ngay 05/10/2018: Vin phong S& ndp tai ligu
luru trit ndm 2015 da duoc chinh ly hoan chinh vao luu trir co quan.

Trong qué trinh thyc hién, nhimg van dé phat sinh, kh6 khéan vudng mic dé
nghi béo céo vé Van phong So dé phoi hgp giai quyét.

L4y két qua thuc hién ké hoach nay lam mot trong nhimg tiéu chi danh gia,
phén loai mirc 6 hoan thanh nhiém vu nam 2018 doi véi tap thé va ca nhan.

D& nghi cdc phong chuyén mén, nghigp vu thuge S&, cé nhan lién quan
nghiém tac thye hién; tiép tuc chinh ly tai liéu luu trir ndm 2016, 2017, 2018 cua
minh dé nop tai liéu vao luu trir co quan dung thoi gian quy dinh.@ﬁz,,/

Noi nhin: . A 9
- Céc tb chirc, don vi thude S& (Vh);
- Linh dao S&;

- Website Sa,
- Luu: VT, VP.
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