UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 64  /QP-SCT Gia Lai, ngay 18 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh trinh tw, thi tuc soan thao viin ban trinh Uy ban
nhan dan tinh ap dung trong n¢i bd S Cong Thwong

GIAM POC SO CONG THUONG GIA LAI

Can cwr Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh Phu
vé cong tac van thu;

Can cir Nghj dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy
pham phap ludt;

Can cir Quyét dinh 36/2015/0D-UBND ngay 04/12/2015 cua Uy ban
nhdn dan tinh Gia Lai quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han, co cau té
chuc cua So Cong Thuong tinh Gia Lai;

Xét d@é nghj ciia Chédnh Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh ty, tha tuc
soan thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh ap dung trong noi bo S& Cong
Thuong.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céac Ong (ba) Lanh dao So, Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudng
cac phong, don vi, cong chirc, vién chirc thugc So chiu trach nhiém thyuc hién
Quyét dinh nay./.
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UBND TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Trinh tw, thi tuc soan thao van ban
trinh Uy ban nhén dén tinh ap dung trong ndi b4 Sé Cong Thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s /OP-SCT
ngay thang 6 nam 2021 cua So Cong Thuong Gia Lai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé Trinh ty, tha tuc soan thao van ban trinh Uy ban
nhan dan tinh ap dung trong nd1 by So Cong Thuong bao gom cac loai van ban
he‘1‘nh chinh: Quyét dinh, Chi thi, Quy che, Quy dinh, Chu:ong trinh, K& hoach,
D¢ an, Phuong an, Du an, To trinh theo yéu cau cua Giam doc So va theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Céac phong, don vi thugc S& Cong Thuong va toan thé cong chuc, vién
churc ctia S Cong Thuong.

Chuwong I

TRINH TU', THU TUC SOAN THAO VAN BAN
TRINH UY BAN NHAN DAN TiNH

Pi¢u 3. Trinh ty, thi tuc soan thao viin ban
1. Giao nhiém vu soan thao

Can cir ndi dung, tinh chat cong viéc can giai quyét, Giam doc So giao
nhiém vu soan thao hoac chu tri soan thao van ban cho phong, don vi, t6 soan
thao hodac ca nhan thugc S Cong Thuong (sau day goi chung la don vi chu tri
soan thao).

Trén co s& van ban phé duyét thanh 14p T6 soan thao hoic phan cong soan
thao. Bon vi chu tri soan thao co trach nhiém thuc hién theo cac budc sau:

2. Cac budc soan thao van ban

Budc 1: Xay dung dé cuong soan thao vin ban, xac dinh tién d6 hoan
thanh cong viéc dugc giao, ndi dung, hinh thirc; mic d6 mat, mac do khan, du
tru kinh phi (n€u co6); noi nhan cua van ban can soan thao; danh sach cac co
quan, don vi can xin y kién;
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Budc 2: Trinh Giam doc So phé duyét dé cuong soan thao vén ban, tién do
hoan thanh cong viéc duoc giao, danh sach cac co quan, don vi can xin y kién;
Budc 3: Nghién ctu tai liéu, thu thap, xu 1y cac thong tin c6 lién quan, xay
dung du thao van ban;
Budc 4: Xin y kién Lanh dao So, cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép
thuoc Sé vé du thao van ban;

Budc 5: Xin y kién cac co quan, don vi lién quan vé du thao vin ban (lay y
kién bang van ban hoac to6 chuc hoi nghi, cudc hop);

Budc 6: Trén co sd ¥ kién tham gia cua cac co quan, don vi, don vi chu tri
soan thao tiep thu, giai trinh cac y kién tham gia, hoan chinh dy thao van ban;

- Sau khi hoan chinh dyu thao van ban, don vi chu tri soan thao bao cao Pho
Giam doc phu trach linh vuc;

- Trén co s ¥ kién tham gia cta Pho Giam ddc phu trach linh vuc, don vi
chu tri soan thao ti¢p thu, hoan chinh du thao van ban trinh lai Phé Giam doc
phu trach linh vuc trude khi trinh Giam doc;

- Truong hop Giam ddc phy tréch linh vyc soan thao, trinh xin y kién tryc
tiep Giam doc.
Budc 7: Lap To trinh d& nghi ban hanh van ban gti Uy ban nhan dan tinh.

Trong truong hop Uy ban nhan dan tinh khong théng nhat ban hanh vian
ban, don vi chu tri soan thdo c6 trach nhi€ém tham muu Lanh dao S¢ gidi quyét
cac vudng mac theo trinh ty tir Budc 5 dén Budce 7.

(Kém theo Phu luc |-luu do trinh tw, thii tuc soan thdo van ban)
Picu 4. Yéu ciu ddi véi du thao vin ban
Du thao van ban phai dam bao dap ting cc yéu cau sau:

1. Vé thé thuc, ky thuat trinh bay van ban: Vin ban soan thao phai theo
dung quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh Phu
Vé cong tac van thu va Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh
Phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

2. Vé noi dung: phai dam bao giai quyét duoc nhitng yéu cau dit ra, dugc
trinh bay ngan gon, dé hiéu; khong trai voi quy dinh cta phap luat; dam bao tiét
Kiém thoi gian va chi phi cua ca nhan, don vi khi thuc hién.

3. V& trinh ty, tha tuc, thim quyén: Vin ban ban hanh dung tham quyén, du
thu tuc ho so quy dinh tai Biéu 3,6,8 Quy dinh nay.

Piéu 5. Hinh thirc to chirc 1y y kién dong gop dw thao vin ban
1. Cong bd trén cac phuong tién Trang thong tin dién tir cua So;
2. T6 chutc hop, hoi thao;
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3. Giri van ban yéu cau dong gop y kién.
4. Can ctr muc dich, yéu cau, tién do hoan thanh nhiém vy, Pon vi cha tri

soan thao tham muu Lanh dao S& hinh thic té chic 1y v kién dong gop du thao
van ban cho phu hop.

Piéu 6. Ho so lay y kién

1. Hb so lay y kién tham gia dy thao van ban bao gom:
a) Cong van dé nghi xin y kién.

b) Dy théo vin ban can xin ¥ kién.

¢) Trudng hop lay v kién tir 1an 2 tro 1én, bo sung thém bao céo giai trinh,
tiép thu y kién lan trude do.

d) Tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Tai liéu quy dinh tai diém a va diém b Khoan 1 Biéu nay duoc g bang
ban giay, cac tai liéu con lai duoc gui bang ban dién ti.

Piéu 7 . Trach nhiém ciia don vi chi tri soan thao

1. Pon vi chu tri soan thao van ban tuy thugc vao tién d6 xay dung du thao
van ban, chu dong gui van ban lay y klen cac dbi tuong theo dung trinh ty néu
trén; cong van liy ¥ kién can néu rd Van dé can xin y kién va thoi gian giri lai y
kién; dong thoi chu dong trong viée tiép nhén, tong hop cac y kién tham gia.

2. Trén co s6 cac y kién tham gia, don vi chu tri soan thao van ban c¢o trach
nhiém tiép thu, giai trinh va hoan chinh du thao vin ban. Khi tong hop, tiép thu,
giai trinh ¥ kién phai thé hién rd, day du, chinh x4c y kién cta cac don vi tham
gia, thé hién rd quan diém tiép thu hoidc khong tiép thu y kién, co y kién giai
trinh hop 1y.

Pi¢u 8. Ho so trinh Uy ban nhén dén tinh

1. To trinh vin ban can phé duyét ban hanh.

2. Du thao vin ban can phé duyét ban hanh, phu luc kém theo.

3. Tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

4. Béo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién;

5. B4o c4o thim dinh dé nghj vin ban cua co quan c6 thim quyén (d6i véi
van ban quy pham phap luat).

Piéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Trudng cac phong, don vi thuoc So Cong Thuong cé trach nhiém phod
bién Quy dinh nay dén ting cong chuc, vién chuc thuoc pham vi quan 1y; trién
khai thuc hién nghiém tac Quy dinh nay va cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudc vé soan thao, ban hanh vin ban.

2. Chanh Vian phong S& c6 trach nhiém don doc kiém tra, theo ddi, quan 1y
giam sat viéc thuc hién cong tac soan thao, ban hanh van ban trinh Uy ban nhan
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dan tinh; huéng dan nghiép vu vé cong tac nay d6i véi cac phong, don vi thudc
So; dinh ky hang nim bao cao Giam déc vé viéc thyuc hién Quy dinh va nhiing
dé xut stra d6i, b6 sung cho phu hop.

3. Cong chure, vién chuc thudc So c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
Quy dinh nay va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé cong tac soan thao,
ban hanh van ban trinh Uy ban nhan dan tinh./.
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