
UBND TiNH GIA LAI 	LONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
SO CONG THI.rONG 	 DOc 14p - Tv do - Hunh phtic 

Sii:OQD-SCT 	 Gia Lai, ngay 0-7thang .41 nam 2017 

QUYET DINH 
Ban ['kith quy the theo doi, don dew, kiem tra 

viec thtrc hien nhi01 vu duvc giao 

GIAM DOC SO CONG THUONG TINH GIA LAI 

Can cir Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phis ve 
thtrc hien dan chu trong hog dOng cua ca quan hanh chinh nha nuck va dan vi 
str nghiep ding 14; 

Can cir Quyet dinh so 18/2016/QD-UBND ngay 30/3/2016 oh Oy ban 
nhan dan tinh ban hanh Quy the theo doi, don dac, kiem tra viec thtrc hien 
nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; 

Can dr Quyet dinh so 36/2015/QD-UBND ngay 04/12/2015 oh Oy ban nhan 
dan tinh Gia Lai Quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyen hp, ca cau to chtic cua S.& 
Cong Thuang tinh Gia Lai; 

Can cir Quyet dinh so 139/QD-SCT ngay 15/9/2016 dm Cong Thuang 
Quy dinh chirc nang nhiem 	quyen hp dm cac to chat tham muu tong hap, 
chuyen mon, nghiep vu va dan vi str nghiep ding 14p thuOc S& Cong Thuang; 

Theo de nghi cua Chanh Van phong 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy the theo doi, don d'Oc, 
kiem tra viec thtrc hien nhiem vu ducrc giao. 

Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu ltrc thi hanh ke ngay 

Dieu 3. Chanh Van phong Sa; Truerng cac to chirc tham muu ding h9p, 
chuyen mon nghiep 	Tnrang dan vi str nghiep cong 14p thuOc Soy C6ng 
Thuang chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh 

No'i nhOn: 
- Nhu• Dieu 3; 
- UBND tinh (b/c); 
- Lanh dao Sac; 
- Ltru: VT, VP.. 





UBND TiNH GIA LAI 	CQNG HOA XA" HOI CHU NGHIA VItT NAM 
SO CONG THUtiNG 	 DO lap - Tkr do - Hunh phtic  

QUY CHE 
Theo doi, don dim, kiem tra viec thirc hien nhiem vu dtroyc giao 

(Ban hanh kern theo QuyEl chinh so4VD-SCT ngay61thang  4  natn 20.1# cua Gicim 
dac Sa Cong Thumg Gia Lai) 

Chtrong I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phum vi dieu chinh va dOi fining ip dung 

1. Quy the nay quy dinh ve cong tac theo doi, don dOc, kiem tra viec thuc hien 
cac nhiem vu dugc giao. 

2. Quy the nay ap dung d6i 	cac to chirc tham muu tong hqp, chuyen mon 
nghiep vu; don vi su nghiep cong lap thuc So' Cong Thucmg trong truarng h9p thuc 
hien nhiem vu do cap tren giao (sau day goi tat la cac to chirc, don vi thuac SO). 

Dieu 2. Nguyen tac chung 

Cong tac theo doi, don dOc, kiem tra viec thuc hien nhiem vu dugc giao phai 
boo dam cac nguyen tac sau day: 

1. TAt ca nhiem Yu dugc giao phai dugc to chirc thuc hien kip then, day du, 
cong khai, minh bach phu hop vai chirc nang, nhiem Yu, quyen han cua cac to chirc, 
don vi thuc Sa dugc giao nhiem vu, tranh chong cheo ye trach nhiem dugc phap luat 
quy dinh; tuan thu Quy the lam viec cua So va cac quy dinh cua phap luat có lien 
quan. 

2. Bao dam tinh chu dOng, có su phan cong trach nhiem ro" rang va phi h9p 
chat the giCra cac to chirc, don vi thuc Soy va ca nhan có lien quan. 

3. Ket h9p chat the vei viec xay dung, quan 	kiem tra va danh gia tinh hinh 
thuc hien chucmg trinh cong tac dm cap teen. 

4. Gin, 	 ‘ ket 	chuvng trinh imgdung cong nghe thong tin trong cong tac quan 
ly van ban, ho sa cong viec chi dao, 	hanh cua cac to chirc, don vi thuc SO; thut 
hien lien thong tir Van phong So. den cac to chirc, don vi thuc Soy theo He thong 
phan mem dung chung tai Van phong Si. 

, 5. Bao dam hoot dOng chi ciao, dieu hanh dmao, 	cap ten giao dugc lien tuc, thong 
suot; giir nghiem kS,  cuang, ky luat trong he thong hanh chinh nha nuoc; nang cao 
hieu luc, hieu qua chi dao, diet' hanh dm cap tren. 

6. Bao dam an town, an ninh thong tin theo quy dinh. 

Dieu 3. Cac van ban chi duo, dieu hanh cam cap tren 
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Cac van ban chi dao, dieu hanh dm cap tren, bao g6m: 

1. Cac guy& dinh, chi thi, quy che, quy dinh, chtrang trinh, ke hoach, huOng 
dan, cong van, cong dien, cac van ban khac co not dung giao nhiem vu va y kien chi 
dao tryc tiep cua Giam doc So. 

2. Phieu chuyen, thong bao ket luan h6i nghi, cu6c,h6p, bu6i lam viec, cong 
van va cac loai van ban khac do Chanh Van phong 14/ de truyen dat y kien chi dao 
cua Giam d6c So. 

Dieu 4. Phan loqi cac nhiem vu duvc giao 

1. Nhiem vu duvc giao có tiled han thyc hien phai trinh hoac phai bao cao; . 
nhiem vu giao có thai 	thyc hien khong phai trinh hoac khong phai bao cao nhung 
phai thyc hien trong thai gian quy dinh hoac chi dao. 

2. Nhiem vu &roc giao khong có thai han thyc hien, nhung phai trinh, phai bao 
cao theo yeu cau cong viec hoac khong phai trinh, khong phai bao cao nhung van 
phai thyc hien. 

Chuang II 
NO DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN 

NHICM VIJ DU'OC GIAO 

Dieu 5. NOi dung thong tin phai cap nhat 

1. D6i yen van ban giao nhiem vu khong phai la van ban mat: 

a) Ten van ban, s6, ky hieu, trich yeu, ngay, thang, nam ban hanh, ngtrai IcY 
van ban; 

b) Cac to chirc, don vi thu6c Sa trinh ban hanh van ban; 

c) Cac to chirc, dcm vi thu6c Soy &roc giao nhiem vu; 

d) Cac to chirc, don vi thu6c Soy, chuyen vien duvc giao theo doi, don d6c, 
kiern tra tinh hinh thyc hien; 

d) N6i dung nhiem vu &roc giao; 

e) Thai han thtrc hien nhiem vu (thai han phai bao cao, trinh Gam d6c hoac 
thai han phai hoan thanh nhung nhiem vu cu the khac); 

g) Tinh hinh thyc hien nhiem vu duac giao (da thyc hien; dang thyc hien; chua 
thyc hien trong han hoac qua han); 

h) Thong tin can thiet khac. 

Trong truang hop Giam d6c Soy yeu cau hoac cac truang hop can thiet khac, 
ngoai viec thyc hien cap nhat thong tin qua He thong quan lY ca so dir lieu theo dOi 
vai cac not dung nh.r ten, cac to chirc, dun vi thu6c,So &roc giao nhiem vu can phai 
thyc hien viec cap nhat, theo dOi bang van ban giri den Van ph6ng So.  va cac cu quan, 
don vi lien quan. 
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2. D6i voi van ban giao nhiam vu dtrac phat hanh theo the do mat (mat, t6i 
mat, tuyat mat): 

, a) Khong cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Dieu nay tren He 
thong quan 1/ ca son du lieu theo doi dm SO. Khong long tai thong tin teen He thong 
quan ly ca so du lieu theo dOi 

b) Dinh kS,  hang q4, 6 thang, nam hoc truerng hap dot xuAt theo yeu cAu ctia 
Gam doe Sor, cac to chirc, dan vi thuac Son phai bao cao cac not dung theo quy dinh 
tai khoan 1 Dieu nay bang van ban theo the do mat gdi Van phong Son va cac ca 
quan, dun vi lien quan. 

Dieu 6. Trach nhi?rn va quy trinh cap nh4t thong tin 

1. D6i voi Van phong SO: 

a) Khi van ban chi dao, dieu hanh cua Gam d6c SO ban hanh, Van phong Sa 
co trach nhiarn phan loaf nhiam vu giao theo quy dinh tai Dieu 4 Quy the nay va tien 
hanh cac bulk sau: 

- D6i vorf cac van ban kh6ng chda dtrng yau to mat: cap nhat dAy du not dung 
thong tin theo quy dinh tai khoan 1, Dieu 5 cua Quy the nay va thirc hian che da bao 
cao theo quy dinh. 

- D6i vorf cac van ban china dung yau to mat: cap nhat cac thong tin quy dinh 
tai khoan 1, Dieu 5 	Quy the nay va bao quan, bao cao theo the da tai lieu mat. 

b) D6i voi cac van ban chi dao, diau hanh cua Gam d6c Son de thirc hian cac 
nhiam vu do UBND tinh, ChU tich UBND tinh giao, Van phong Son phan loci va theo 
dOi rieng theo quy dinh tai Quye't dinh so 18/2016/QD-UBND ngdy 30/3/2016 dm 
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy che theo doi, don doc, kiem tra viac thirc hian 
nhiam vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao (cap nhAt vao He thong quan ly 
din lieu dm Van phong tinh). TrtrOng hop not dung nhiam vu dtrgc cap nhat va 
chuyen den chug chinh xac hoc khong thuac chdc nang, nhiam vu, quyen hart dm 
Son thi phai trao doi, neu rO Vi do va chuyen Lai Van phOng SO de diet' chinh. 

2. D6i vorf cac cu quan, dun vi: 

a) Tren cu son nhiarn vu do Giant d6c Son giao duvc chuyen den, cac to chine, 
don vi thuac Son có trach nhiam ra soat, doi chieu cac thong tin tai cac van ban giao 
nhiam vu cua Giam doc SO. TruOng hap not dung nhiam vu duvc chuyen den chtra 
chinh xac hoc khong thuac chine nang, nhiam vu, quyen hart dm to chine, dan vi 
thuac Son thf phai trao doi, neu ro V/ do va chuyen lai Van phong SO de dieu chinh 
chuyen den cac to chine, dun vi thu6c Son khac thirc hian theo quy dinh. 

b) Co trach nhiam trian khai thtrc hian cac nhiam vu va cap nhat dAy du tinh 
hinh, ket qua thirc hian nhiarn vu dugc giao theo cac not dung quy dinh tai cac Diem 
a, e, g, h Khoan 1, Dieu 5 Quy che nay va thdc hian the do bao cao theo quy dinh ye 
Van phong SO. 
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c) Doi ved cac van ban giao nhiem vy dugc phat hanh theo the do mat, tin hanh 
cap nhat thong tin va phan loai nhiem vy nhu doi vai van ban khong phai la van ban mat 
nhtmg tien hanh cap nhat, ltru gift va bao cao theo the dO mat. 

Dieu 7. Thai h4n cap nh4t thong tin va chuyen sang theo doi 

1. Thai han phan loai nhiem vy, cap nhat va chuyen sang theo doi Van phong 
So phai hoan thanh viec phan loai nhiem vy, cap nhat thong tin va chuyen sang theo 
doi khOng qua 03 ngay lam viec ke tir khi van ban chi dao, diet' hanh cua Gam doc 
Sa 	

, 
dugc ban hanh. Truong hop van ban chi dao, 	hanh tom nhieu nhiem vy, lien 

quan den cac to chirc, dan vi thuOc Soy hoc phai lay y kien nhieu ca quan, dan vi 
khac thi thari han nay khong qua 10 ngay lam viec. Doi vai truatng hop d'a'c biet, khan 
cap phai hoan thanh viec .phan loai nhiem vy, cap nhat thong tin thi chuyen sang theo 
dOi ngay. 

2. Thad han bao cao tinh hinh, ket qua thyc hien nhiem vy do Giant dOc Sa 
giao 

a) 136i vOi cac nhiem vy quy dinh tai Khoan 1 Dieu 4 Quy the nay, cham nIfAt 
sau thari han 01 ngay lam viec, ke to ngay nhiem vy dugc giao den thari han phai hoan 
thanh hoc phai bao cao, phai trinh, cac to chirc, dun vi thuOc Soy phai bao cao cac 
thong tin lien quan den tinh hinh, ket qua thyc hien nhiem vy do Giam doc Sal giao 
den Van phong Sat de theo 

b) D6i vai cac nhiem vu quy dinh tai Khoan 2 Dieu 4 Quy the nay, cac to 
chirc, don vi thuOc Sa dugc giao nhiem vy phai bao cao tinh hinh thirc hien theo 
thong, q4, 6 thang, nam hoc khi co ket qua thirc hien nhiem vy do Gam d'Oc Sa 
giao. 

Dieu 8. Theo doi, trao d i, xir ly thong tin cap nhOt 

1. Trach nhiem cua cac ca quan, dan vi 

a) Theo doi, kiem tra thong tin cap nhat v'e tinh hinh, ket qua thirc hien nhiem 
vy do giarn doc Sar giao va so lieu trong cac bao cao cua cac to chirc, don vi thuOc SO. 

b) Truing hop thong tin cap nhat, so lieu bao cao cua cac to chirc, don vi thuOc 
SO,khOng chinh xac von thirc to hoc có sai Lech thi phai ra soat, 	chinh lai hoc 
phoi hgp trao doi, ,thong bao vai Van phong SO bang van ban, fax hoc qua dien 
thoai, thy dien de co huong xir I)",  kip thai. 

c) Thu truarng cac to chirc, darn vi thuOc Sat chiu trach nhiem tnrac Giam d'Oc 
SO ye tinh chinh xac, day du cua cac thong tin ve tinh hinh, ket qua thkrc hien nhiem 
vy do Giam doc Sa giao cho cac to chirc, dan vi thuOc Saf theo quy dinh cua Quy the 
nay. 

2. Trach nhiem cua Van phi:mg Sat 

Van phong SO chiu trach nhiem cap nhat nhiem vy do UBND tinh, Chia tich 
UBND tinh giao vao He thon& quan 1y ca sac dir lieu theo doi de thirc hien viec theo 
doi va tham muu cho Gam doc Soy giao nhiem vy cho cac to chirc,,  don vi thuOc SO 
thyc hien cac nhiem vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; &Ong thad, co trach 
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nhiem theo doi, don d6c kie'm tra chat the thong tin ve tinh hinh, ket qua thvc hien 
nhiem vu do Gam doc So va so lieu trong cac bao cao cua cac to chdc, don vi thu6c 
SO. Trtrong hop phat hien th6ng tin, so lieu khong chinh xac hoac co sai lech thi kip 
thai thong bao va trao doi 	cac to chirc, don vi thu6c,Sat de dieu chinh 	hop. 
H6 so cong viec &roc coi la hoan thanh khi da cap nhat day du vao He thong guar' 1/ 
co soy dir lieu theo doi cac thong tin &roc quy dinh tai Dieu 5 Quy the nay. 

Chiu tacit,  nhiem tar& Giant d6c 	ve thari hp cap nhat, chuy'en theo doi va 
tinh chinh xac, day du ding cac thong tin da cap nhat. 

Chuang III 
THEO DOI, DON DOC, KIEM TRA VIEC THUG HIEN NHIEM VI) 

Muc 1. THEO DOI, DON DOC THVC HIEN NHIEM VU 

Dieu 9. Nhiem vy, quyen hurl theo doi, don diic 

1. Nhiem vv, quyen han dm Van phong Soy 

a) La co quan ,d'au m6i giup Giant , doc 	theo doi, don d6c viec thirc hien 
nhiem vu do Giant doc 	giao cho cac t6 chirc, don vi thu6c So; chu d6ng, thuOng 
xuyen danh gia tinh hinh thirc hien nhiem vv, ding viec &roc giao cua cac to chirc, 
don vi thu6c Soy, bao cao Giant dOc SO. 

b) Phi hop vai cac t6 ,chirc, don vi thu6c So lien quan tham mtru, 	xuAt voi 
Gam dOc So. xir giai quyet nhang kho khan, vuang mac phat sinh trong qua trinh 
trien khai thvc hien nhiem vv do Gam doc So! giao nham bao dam viec trien khai 
thtrc hien dung thoi han, yeu cau va hieu qua. 

c) Chu tri, ph6i hop vai,cac‘t6 chirc, don vi thu6c Sof xin kien chi ciao ctia 
Giant doc So doi 	nhang van de ma cac to chirc, don vi thu6c Soy con coy kien 
khac nhau trong viec thvc hien nhiem vu do Giam doc Soy giao. 

2. Nhiem vv, quyen han cua cac to chirc, don vi thu6c Sof 

, 	a) Cac to chirc, don vi thu6c Se la don vi trirc tip attic hien nhiem vu do Gam 
doc Soy giao phai chia dOng, thtrong xuyen theo doi, don doc viec thvc hien nhiem vu 
do Giam doc So giao cho don vi minh va cac to chirc, don vi thu6c Sa 
phoi hop. 

b) Cac to chirc, don vi thu6c Soy la don vi ph6i hop thtrc hien nhiem vu do 
Giant doc Ser giao c6 trach nhiem theo dOi, don d6c viec thirc hien nhiem vv do Glam 
doe Soy giao cac to chdc, don vi thuOc Sey phoi hop thirc hien. 

Dieu 10. NOi dung theo doi, don diic 

1. Theo doi, don d6c viec phan loai nhiem vu trong cac van ban chi dao, dieu 
hanh cua Giant d6c Sec; cap nhat va theo doi cac nhiem vv do Giant doc Soy giao. 

2. Theo doi, don doc tinh hinh thirc hien nhiem vu do Giam doc Sie giao va 
viec thirc hien che d'6 thong tin, bao cao. 

3. Theo doi, don d6c viec tong hop, danh gia, bao cao tinh hinh thirc hien 
nhiem IN do Giam doc So• giao. 
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4. Tham muu, de xuat vai Giam d6c Soy xir" ly nhang kilo khan, vuong mac 
Oat sinh hoac de nghi phai diet' chinh cac nhiem vu; xir ly doi vai cac tnrOng hop 
khong thuc hien hoac thuc hien chua dung cac nhiem vu do Giam doc Soy giao. 

Dieu 11. Hinh thuc theo doi, dOn 

1. Thong qua He th6ng quan ly ca se( du lieu theo doi dm Sey. 

2. Thong qua bac, cao dinh kS,  hoac dOt xuat. 

3. Qua lam viec, trao 6i truc tiep. 

4. Qua din thoai, thu dien dr, fax... 

5. Qua cong tac kiem tra. 

Muc 2. KIEM TRA VIEC THI1C HIEN NHIEM VIJ 

Dieu 12. Nhi0i vu, quyen han kiem tra 

1. Nhiem vu, quyen han cila Van phong Soy 

a) Tham muu,‘  giup Giam doc Sa xay dtmg hoach kiem tra viec thuc hien 
nhiem vu do Giam doc So giao cac to chirc, dan vi thuc SO. 

b) Tham mtru, kien nghi Giant do'c Soy thanh 14p Doan kiem tra 6 tin hanh 
kiem tra thuong xuyen hoac dot xuat cac , chirc, dan vi thuc Sar trong viec to chirc 
thuc hien nhiem vu do Giant doc Sa giao. 

c) Van phong Sof lam (fat' moi giup Giam d6c Sa kiem tra viec thuc hien nhiem 
vu do Giant doc Soy giao cac to chirc, dan vi thuc SO. 

d) Giam doc Soy giao Van phong SO thuong xuyen thuc hien kiem tra viec cap 
nh4t, theo doi, don doc viec thuc hien nhiem vu do Giam doc Sa giao cac cac to chdc, 
dan vi thuc SO; kiem tra viec thuc hien che do thong tin, bao cao ve tinh hinh thuc 
hien nhiem vu do Gam doc Sa giao cua cac to chirc, dan vi thuc Sa theo quy dinh 
cua Quy che nay. 

2. Nhiem vu, quyen han cua Truang cac to chirc, dan vi thuc Sa 

a) Thuc hien kiem tra viec to chirc trien khai thuc hien nhiem vu do Giam d6c 
Soy giao. 

- Phan cong 01 ding chirc lanh dao cac to chat, dan vi thuc Soy phu trach viec 
thuong xuyen truy cap vao he thong theo doi de nam bat cac van ban chi ciao cua lanh 
ciao SO; 

- Trien khai to chirc thuc hien nghiern tuc, dung thin han va bao dam dat ket 
qua, hieu qua cao cac van ban, y kien chi dao diet' hanh cua Gam diic Soy giao. 
Truirng hop nhiem vu, cong viec dugc Giam doc Soy giao da het thOi han Quy dinh 
nhung chua hoan thanh, chat ltrong giai quyet chua bao dam thi phai kip thOi bao cao 
cu the ye nguyen nhan va de xuat Giam doc Soy htrOng xir V,  de kip thOi chi dao, giai 
quyet cac vui6mg mac phat sinh; 
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- Ph6i h9p 	Van,phong SCr va cac t'6 chirc, don vi thu6c 	c6 lien quan 
trong qua trinh trier) khai to chirc thirc hi"O cac van ban, Y kien chi dao dieu hanh cua 
Giam doc Soy giao; 

b) Ki6rn tra viec cap nh4t, theo doi, don d6c, vi& chAp hanh ch6 d6 thong tin, 
bao cao tinh hinh, ket qua thkrc hien nh*ri vu do Giam doc Soy giao trong not bo cac 
to chk, don vi thu6c Soy va cac ca quan lien quan trong pham vi quan lY nha ntrac tai 
dia phtrang va theo nganh, linh vkrc dm:7c phan ding. 

Dieu 13. NOi dung kiem tra 

1. Ki&n tra viec t6' chirc, tri& khai va tinh hinh, ke't qua thkrc hien nhirn vu do 
Giam doc Sa giao. 

2. Kim tra viec c'a'p nh4t tinh hinh, ket qua thkrc hien nh*n vu do Giam d6c 
Soy giao. 

3. Kim tra viec thkrc hien the c16 thong tin, bao cao ve tinh hinh thkrc hien 
nhi4'm vu do Giam doe Sey giao cua cac to chirc, don vi thu6c SO. 

Dieu 14. Hinh thitic va can cir kiem tra 

s  1. 	tra thuong xuyen, dinh kY: Can 	theo k" hoach dt.roc ngtrai c6 them 
quyen phe du)* theo quy dinh cda phap 

2. Ki6'm tra d6tsxuAt: Can cir theo yeu cAu chi ciao, dieu hanh 	Giamd6c So, 
co quan c6 them quyen hoc khi phat hien cac to chic, don vi thu6c Soy, ca nhan c6 
dau hien khong thkrc hien hoc thkrc hien khong dung not dung nhi@ri vu &roc giao. 

Dieu 15. Quyet dinh kiem tra va thanh 14p Doan kiem tra 

1. Giam d6c Ser ra guy& dinh Ici&n tra va thanh 14p Doan kim tra v* thkrc 
vu do Giam doc Soy giao tai cac to chirc, don vi thu6c 	

s 
theo nghi cua 

Chanh Van phong SeY. 

2. Chanh Van,phong SO, Thii trirong,cac to chirc, don vi thu6c SO can cir quy 
dinh tai Dieu 12, Dieu 13, Dieu 14 Quy che nay ra quyet dinh kiem tra va thanh lap 
Doan kiem tra de thkrc hien quyet dinh kiem tra. 

3. Quye't dinh kiem tra bao g6m cac not dung sau: 

a) Can cir phap lY de ki6m tra; 

b) Pham vi, d6i ttr9rng, nhiem vu ki6'm tra; 

c)N6i dung kiem tra; 

d) Theri han ki6'm tra; 

d) Thanh phAn Doan ki"e'm tra. 

Dieu 16. To chtic kiem tra 

1. Can cir quye't dinh ki6'm tra, Truang Doan ki6'm tra to chirc trie'n khai thkrc 
hien vi& kiem tra. 
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, 2. Trong qua trinh,  kiem tra neu thy can thiet, Trurng Doan kiem tra dugc 
quyen mOi cac co quan, to chirc, ca nhan có lien quan den not dung kiem tra tham gia 
Doan kiem tra. Cac to chirc, don vi thuc So, ca nhan dugc mOi co trach nhiem tham 
gia Doan kiem tra. 

3. Cac to chirc, don vi thuc Se, ca nhan la d6i tugng kiem tra hoac có lien 
quan co trach nhiem bao cao tinh hinh thkrc,  hien nhiem vu do Gam doc So.  giao; 
cung cap ho so, tai lieu, thong tin theo yeu cau dm Doan kiem tra theo quy dinh dm 
phap luat. 

Dieu 17. Ket qua kiem tra 

1. D6i voi Van phong So 

, 

 

Chaco nhat 07 ngay lam viec sau khi ket thuc kiem tra phai bao cao Gam d6c 
ket qua kiem tra viec thuc hien nhiem vu do Giam doc So giao cac to chirc, don vi 
thuc SO; &Ong theyi, thong bao ket qua kiem tra den cac to chirc, don vi thuc SO 
dugc kiem tra. 

2. Deii voi cac t6 chirc, don vi thuc So 

, Ch.* nhat 07 ngay lam viec sau khi ket thuc kiem tra phai bao cao Giam doc 
Sa ket qua kiem tra, dong theyi giri Van phOng Sa de theo di5i, tong harp. 

3. N9i dung bao cao ket qua kiem tra 

a) Danh gia viec to chirc trien khai th‘rc hien, ket qua thkrc hien nhiem vu do 
Giam doc So giao cac to chirc, don vi thuc SO, ca nhan co lien quan; danh gia viec 
cap nhat thong tin ve nhiem vki, tinh hinh, ket qua thirc hien nhiem vu do Giam doc 
SO giao va,viec thkrc hien the do thong tin, bao cao ve tinh hinh thuc hien nhiem vu
do Giam doc SO giao dm cac to chirc, don vi thu9c SO. 

b) Ket Juan not dung kiem tra 

N9i dung ket Juan kiem tra phai danh gia cu the ve ket qua thuc hien nhiem vu. 
Tnreyng hgp chin thuc hien hoac thkrc hien khOng dung nhiem vu dugc giao phai xic 
dinh riz3 tinh chat, mix d9, nguyen nhan, trach nhiem dm cac to chirc, don vi thuc SO 
trong viec chua thkrc hien hoac thtrc hien khong dung, khong day du nhiem vu do 
Gam d6c SO giao. 

, c) Kin nghi vai co quan, nguari có tham quyen cac bin phap don doc, chi dao 
cac to chirc, don vi thuc SO thkrc hien nhiem vu do Giam doe SO giao hoac dieu 
chinh nhiem vu giao (neu can); bin phap xir 15,  vi pham (neu co). 

Dieu 18. HO so' kiem tra 

Ho so ket thuc kiem tra Om: 

1. Quyet dinh thanh lap Doan kiem tra; 

2. Van ban giao nhiem vu dm Gam d6c SO va cac van ban lien quan (neu co); 

3. Ice hoach kiem tra (hoac van ban có 5,  kien chi dao cua Gam d6c SO lien 
quan den viec kiem tra); 
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4. Van ban theo doi, don ac (n6u c6); 

5. Bao cao, tai lieu phan anh tinh hinh thgc hien nhiem vg do Giam d6c Sor 
giao; 

6. Bien ban, tai HO lien quan an not dung kie‘m tra; 

7. Bao cap 1c6t qua kie'rn tra; 

8. Tai lieu khac c6 lien quan. 

Chuvng IV 
CHE DO THONG TIN, BAO CAO 

Dieu 19. Trach nhi0i ciia Van phong So. 	• 

1. H6 triar,va cung cap thong tin c6 	quan cho Gam d6c So trong viec theo 
doi, don doc, kiem tra viec thgc hien nhiem vg do Giam doc Sor giao. 

2. T6ng hop tinh hinh, k6t qua thgc hien nhiem vg do Giam d6c Sa giao cac to 
chirc, don vi thu6c SO. Dinh kS,  hang thang, hang q4, 6 thang, nam hoac d6t xuat 
theo yeu cau cua Giam d6c Sor xay dgng bao cao danh gia tinh hinh thgc hien nhiem 
vg do Giam doe Sor giao cac to chirc, dan vi thu6c So trinh Giant doe SO. 

, 	3. Bao cao, ki6n nghi kip thai yen Giam 	cac bin phap can,thi6t nham don 
doc cac chirc, don vi thu6c thgc hien cac nhiem vg duac giao den han quy dinh 
rifling chtra thgc hien, khong thgc hien hoac,tri'L khai thgc hien khong dung yeu cau de 
ra hoac khi c6 cac van de phat sinh do cac to chirc, don vi thu6c So phan anh trong qua 
trinh thgc hien nhiem vg do Giam doe So giao. 

4. Yeu cau cac to chirc, don vi thu6c SO bao cao dinh kS,  hoac d6t xuat ve tinh 
hinh cap nha't va ket qua thgc hiennhiemvu do Giant doc Sor giao. 

5. Trong qua trinh theo dOi, don d6c, ne'u cac to chat, don vi thu6c So trien 
khai thgc hien nhiem vg Giam d6c giao ma khong dung thai hart hoac khOng dung 
yeu cau; Van phang So kiem tra don doc cac to chat, dan vi thu6c So thgc hien hoac 
bao cao xin y kien chi dao cita Giant doe Ser. 

Dieu 20. Trach nhiem ctia cac to char, don vi thuOc 

, 	1. Ra soat, tong hap, danh gia tinh hinh, 	qua thirc hien nhiem vg do Giam 
doe Sor giao trong pham vi quan ly cua minh. Dinh kS,  hang thang, hang quy, 6 thang, 
nam hoac trong truimg hap d6t xuat theo yeu cau cua Giam doe SO girl bao cao den 
Van ph6ng Sor de tong hop. 

, 2. Cac nhiem vg do Giam 	giao an han theo quy dinh nhtmg chtra 
trien khai thgc hien, khong du kha nang, dieu kien thgc hien hoac trien khai thirc hien 
khong dung yeu cau thi phai thong bao ngay bang van ban cho Giam doe So ve kho 
khan, vtrang mac va nguyen nhan; de xuat vai Giam d6c Sor htrong VI 13,  doi 	cac 
tru6ng hop nay. 

Dieu 21. Thiii h4n thong tin, bao ea() dinh 1(37 
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, 1. Ch'Om nhat ngay 20 hang thang (d61 vOi bao cao thang), ngay 15 cita thing 
cu8i q4 (doi veri Baocao q4), ngay 15 Chang 6 (doi vai Bao cao 6 thang) va ngay 
15 thong 11 (doi veri Bao cao nom), cac to chirc, don vi thuOc Ser tong hop, g1:1.i bao 
cao tinh hinh, ket qui thkxc hirt nhi'm vu do Giam doc Se giao cho Phong Ke hoach 
— Tai chinh — Tong hop. 

2. Tren ca sa s.8' li41 cila cac to chirc, don vi thult5c Ser, truerc ngay 25 hang 
thang, ngiy 25 dm thang cuoi qq, ngay 25,  thang 6 va ngay 20 thang 12 hang nom, 
Phong Ke hoach — Tai chinh — Tong hop tong hop, xay clkmg bao cao ye tinh hinh, 
1c6t qua thkrc hi0 nhi@n vu do Giam doc Ser giao cac to chirc, don vi thuOc Ser trinh 
Gam cloc Ser. 

3. Charn nit& ngay 26 hang thang (d61 veri bao cao thang), ngay 24 cila thang 
cu8i q4 (c18i vii Bao cao q4), ngay 24 than 6 (doi yeti Bao cao 6 thang) va ngay 
20 thang 12 (doi vai Bao cao nom), cac cac to chirc, don vi thu8c So tong hop, gin 
bao cao tinh hinh, ket qua thirc hin nhirn vu do Gam doc SO giao cho Van phong 
Ser de tong hop bao cao. 

Chtrang V 
• TO CHIC THI,Jt HItN 

Dieu 22. Xfiy dtyng co' so• der lieu phyc vu cong tic theo doi, don dOc, kiem 
tra 

1. Van phong Sa chil tri veri cac to chirc, don vi thuOc So' xay di:mg he thong 
guar' 1 ,  ca sa clitl*, phan mem de phkic vu ding tic theo doi, don doc, kiem tra; bao 
dam duvc hoat &Ong thong suot, an toan, an ninh, dam bao toan yen dir liO. 

, 2. Van phong So,  ph8i hop vai Ser Thong tin va Truy&I thong d'e' xay dung0 
thong thong tin phvc vu cong tic theo doi, don doc, kiem tra nhi'm vu do Giam dOc 
Sac giao thuOc pham vi quan 15/, chi dao, dieu hanh dm minh. 

Dieu 23. Huirng an thirc hien Quy che 

1. Van phong So chit tri, ph8i hop vai cac to chirc, dart,  vi thu8c Si trim khai 
thkrc hien Quy che cho cong chirc lam cong tic theo doi, don doc, kiem tra. 

2. Cac to chirc, clan vi thuOc So trien khai thkrc hi'0 Quy c0.  cho cong ,chirc 
lam cong tic theo dOi, don doc, kiem tra v* thirc hien cac nhi'm vu do Giam doc Ser 
giao thuOc pham vi quart lf dm minh. 

Dieu 24. Trien khai thirc hien Quy che 

1. Van phOng Ser cha tri, phi hop vai cac to chirc, don vi thueic Sef, cd,nhan có 
lien quan trien khai, to ,chuc thgc hin Quy the; hang nam,,chiu trach nhi'4n tong hop, 
bao cao Giam doc Sex ye ket qua trien khai thirc hien Quy che nay. 

2. Chanh Van phong, Thu truang cac to chirc, dcm vi thu8c Ser va Thu tnxerng 
cac ca quan lien quan có Ke hoach trien khai thirc hi0 nghiem tlic va chiu trach 
nhirn truck Giam doc SO ve ket qua thirc hi'n Quy che nay. 
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Dieu 25. Khen thuirng va kylu4t 

1. Cac to chirc, don vi thu6c So c6 lien quan thgc hien nghiem tuc, hieu‘qua 
Quy the nay duct bieu throng, khen thuang theo quy dinh phap lulat hien hanh ve thi 
dua khen thtrong. 

2. Ket qua thtrc hien Quy the nay la mot trong cac tieu chi de danh gia mirc d6 
hoan,thanh nhiem 	va binh xet cac danh hieu thi dua khen thtfang hang nam cua 
cac to chirc, don vi thu6c So va cua ca nhan Thu twang cac to chirc, don vi thu6c So 
va c8ng chirc, vien chirc. 

3. H6i &Ong Thi dua Khen thLrang Si phi hop vai Van phOng So trong viec 
theo doi, danh gia thi dua hang nam cua cac to chirc, don vi thu6c SO. 

4.‘Cae 	chU.c, dun vi thu6c So va ca nhan cong chirc, vien chirc thtrc hien 
khong day du hoc vi pham cac quy dinh cua Quy the nay, tuy theo mdc d6 se bi xir 
lY theo quy dinh cua phap 10t. 

Dieu 26. Sim dOi, bo sung Quy the 

Trong qua trinh to chirc trien khai thtrc hien Quy che, neu co kho khan, vuOng 
mac, phat sinh not dung ngoai Quy the can phai sua doi, bo sung thi cac to cluk, don 
vi thu6c phan anh kip thoi bang van ban ye Van pho.ng SO de tong hop, bao cao, de 
xuat Giam doc S8( sua doi, bo sung Quy the cho phu hop./. 

11 



i 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

		2017-04-07T10:12:54+0700
	Việt Nam
	Sở Công thương<sct@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




