6. Thủ tục Đăng ký bổ sung, sửa đổi dấu nghiệp vụ giám định thương mại.
	Trình tự thực hiện
	Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định của pháp luật hoặc liên hệ Bộ phận tiếp nhận và trả hồ sơ để được hướng dẫn.

Bước 2: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả - Văn phòng Sở Công Thương. Địa chỉ: 17 Trần Hưng Đạo, Pleiku, Gia Lai.

* Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ:

+ Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết Giấy hẹn trao cho tổ chức, cá nhân.

+ Trường hợp hồ sơ thiếu, không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ hướng dẫn để tổ chức, cá nhân làm lại hồ sơ cho kịp thời.

Bước 3: Nhận kết quả và nộp lệ phí tại Bộ phận tiếp nhận và trả hồ sơ thuộc Văn phòng Sở Công Thương.

+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả: Từ 7h30 đến 10h30 sáng, từ 13h30 đến 16h chiều các ngày làm việc trong tuần. (trừ ngày nghỉ, lễ, tết theo quy định của pháp luật).

	Cách thức thực hiện
	Trực tiếp tại Sở Công Thương

	Thành phần hồ sơ
	*Thành phần hồ sơ

 1. Đơn đề nghị đăng ký bổ sung, sửa đổi dấu nghiệp vụ thực hiện theo mẫu MĐ-2  tại Phụ lục II ban hành kèm theo Thông tư 06/2006/TT-BTM); 

 2. Bản sao có công chứng Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Giấy chứng nhận đầu tư (đối với thương nhân hoạt động theo pháp luật về đầu tư tại Việt Nam); 

 3. Mẫu con dấu nghiệp vụ mà thương nhân dự định đăng ký bổ sung, sửa đổi (ghi theo mẫu ĐKCD tại Phụ lục II ban hành kèm theo Thông tư 06/2006/TT-BTM); 

 4. Mẫu con dấu nghiệp vụ mà thương nhân đã đăng ký (ghi theo mẫu ĐKCD tại Phụ lục II ban hành kèm theo Thông tư Thông tư 06/2006/TT-BTM);

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

	Thời hạn giải quyết
	Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể  từ ngày tiếp nhận hồ sơ đầy đủ

	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức;

Cá nhân.                                                             

	Cơ quan thực hiện TTHC
	Sở Công Thương.

	Kết quả của việc thực hiện TTHC
	Văn bản xác nhận

	Lệ phí


	Lệ phí sửa đổi bổ sung dấu nghiệp vụ 

Mức thu: 20.000 đồng/1 mẫu dấu/1 lần

	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đăng ký sửa đổi, bổ sung dấu nghiệp vụ

	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC
	không

	Căn cứ pháp lý của TTHC
	1. Luật Thương mại năm 2005.
2. Nghị định 20/2006/NĐ-CP ngày 20/2/2006 của chính phủ quy định chi tiết luật thương mại về kinh doanh dịch vụ giám định thương mại.

3. Thông tư số 06/2006/TT-BTM ngày 11/4/2006 của Bộ Thương mại hướng dẫn về thủ tục đăng ký dấu nghiệp vụ của thương nhân kinh doanh dịch vụ giám định thương mại.
4. Quyết định 58/2006/QĐ-BTC ngày 20/10/2006 của Bộ Tài chính về việc quy định chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí đăng ký dấu nghiệp vụ kinh doanh dịch vụ giám định thương mại.


Mẫu MĐ-2
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

________________________

   ......, ngày.... tháng.... năm..... 

ĐƠN ĐĂNG KÝ [BỔ SUNG/SỬA ĐỔI]2 DẤU NGHIỆP VỤ 

Kính gửi: Sở Công Thương...... 

Tên thương nhân: (ghi bằng chữ in hoa)...................................................................................  

....................................................................................................................................................

Tên thương nhân viết bằng tiếng nước ngoài (nếu có):.............................................................

....................................................................................................................................................

Tên thương nhân viết tắt (nếu có):.............................................................................................

[Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh/Giấy chứng nhận đầu tư]1 số:……...………..............

Do:...............................................................................Cấp ngày:........../........../........................

Vốn điều lệ:................................................................................................................................

Ngành, nghề kinh doanh:...........................................................................................................

....................................................................................................................................................

Mã số đăng ký dấu nghiệp vụ:……………………………..………………………………… 

Đề nghị đăng ký [bổ sung/sửa đổi]1 dấu nghiệp vụ 

      Thương nhân cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về sự trung thực và chính xác của nội dung Đơn này và hồ sơ kèm theo. 

	 
Kèm theo đơn: 

- ………;

-
	Đại diện theo pháp luật của thương nhân

(Ký tên và đóng dấu) 
 


