UBND TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /TB-SCT Gia Lai, ngay 21thang 01 nam 2022
THONG BAO

Két luan ciia Giam dbc S&
tai cudc hop Van phong ngay 12/01/2022

Séng ngay 12/01/2022, dong chi Pham Van Binh, Giam dbc So chu tri
cudc hop Van phong dé trién khai mot sé nhiém vu cong tac. Sau khi nghe bao
céo nodi dung, tién do cong viéc cua Van phong va y kién tham gia cua cac dong
chi tham du cudc hop, dong chi Pham Vin Binh, Giam ddc Sé két luan nhu sau:

1. Vé cong tac tham muu chuan bi hoi nghi, cudc hop cua So:

- Trude cude hop: Vian phong tham muu, dé xuit 1anh dao S& vé thoi gian,
dia diém t6 chic, thanh phdn moi tham du va phat hanh gidy moi; xin y kién
lanh dao S¢ vé du kién chuong trinh, ndi dung va du kién phan céng phong,
don vi va cong chtrc ¢6 lién quan chuan bi; du tru kinh phi (nd1 dung chi, mirc
chi, nguon tai chinh) dé trinh lanh dao S¢ duoc phan cong phu trach chi tri phé
duyét trude khi hop, hoi nghi.

- Trong cudc hop: Ngoai thanh phan tham du, Vian phong phan cong cong
chtrc don tiép dai biéu, diém danh thanh phan du hop, phat tai liéu dén dai biéu;
dam bao vé trang tri, cac thiét bj vé am thanh, trinh chiéu (néu co), cong tac 18
tan va phan cong nguoi ghi bién ban cudc hop, hoi nghi.

- Sau khi két thic cudc hop: Van phong lap danh myc vén ban phai ky, ban
hanh va trong thoi han 03 ngay ké tir ngay keét thuc cudc hop phai tham muu
soan thao thong bao két luan cua nguoi chu tri phé duyét trude khi ban hanh.

2. Vin phong xay dung ké hoach cong tac nim 2022, chuwong trinh 1am
viéc hang thang va lich cong tac tuan cua Van phong trén h¢ thong quan ly van
ban di€u hanh dé cong chirc chu dong thuc hi¢n nhi¢ém vu va bao céo lanh dao
S& theo doi, chi dao.

3. Khan truong tham muu quyét dinh, quy dinh vé chtc niang, nhiém vu
cac phong thugc S¢ va tham muu dé xuat kién toan céac td6 cong tac, ban chi dao,
hdi dong thudc S¢ sau khi nhap phong va c6 su dicu chinh phan cong nhiém vu.

4, Vé phan cong mdt s6 nhiém vu cu thé:

- Phan cong dong chi Tran Khanh Toan, Phé Chanh Vin phong va dong
chi Dau Thi Phtic Duyén, Phuy trach ké toan tryc ti€p tham muu Giam doc S¢ ve
cong tac tai chinh nganh, tai chinh co quan cua S& Cong Thuong.

- Phan cong dong chi Tran Khanh Toan, Phé Chanh Vian phong chi tri,
cung vo1 dong chi Pham Lé Tam, Chuyén vién va dong chi Ngo Tan Quan,
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Chuyén vién Van phong tham muu Gidm ddc S thue hién ké hoach, dé an
thuong mai dién tor nam 2022.

- Phan cong dong chi Pham Lé Tam, Chuyén vién Vin phong lam nhiém
vu Thil quy co quan thay cho dong chi Cao Van Tuén, Pho Chanh Vin phong
ké tir ngay 12 thang 01 nam 2022. Giao Chanh Van phong, Ké toan kiém tra,
chét s6 quy tién mat, thuc hién viéc thu hdi tam ung dung quy dinh va hoan
thanh trudce ngay 30/3/2022.

Trén day 1a két luan cia Giam dbc S¢ tai cudc hop Vian phong sang ngay
12 thang 01 ndm 2022, Vin phong thong bao dén cong chic, ngudi lao dong
ciia Vin phong biét, trién khai thuc hién va théng bao dén cac phong, don vi
thudc S& biét phdi hop thuc hién./.

Noi nhin: , TL. GIAM POC

- Giam doc, cac Pho Giam doc So; CHANH VAN PHONG
- Céac phong, don vi thudc S&;
- Trang thong tin dién tu So;

- Luu: Van thu, Van phong.

Nguyén Lé Truong
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